党员组织关系转接工作注意事项 QUOTE  \* MERGEFORMAT 
一、组织关系介绍信开具要求。
由外单位党员调至总公司及其直属各单位的，必须按隶属关系开具介绍信。

区外党员调入的，介绍信需先开具到广西壮族自治区直属机关工委。区内隶属于广西区直机关工委的企事业单位党员调入的，可由其所属厅党组织（或相应厅级党组织）开具介绍信到广西交通运输厅直属机关工委。区内不隶属于广西区直机关工委的单位党员调入，一律开具介绍信到广西区直机关工委。
备注：请各单位人力资源部门统一接收新员工组织关系介绍信，之后再转交总公司党委办公室办理。
二、党组织关系转移手续必须由党员本人办理。

三、转接调动党员的组织关系要及时。

四、党员组织关系介绍信填写要规范完整。

五、党员组织档案的转移。

党员组织档案不得由党员本人携带。正式党员的组织档案应与其人事档案合并，调出本单位时与人事档案一并转移。由于预备党员还在考察中，其档案与人事档案分开，预备党员调出时，其原在单位党组织须在其组织档案袋的两个封口处帖上封条，加盖公章，由调出单位通过邮递转移给调入单位。
